Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 7/2023
Dyrektora Zlobka Miejskiego

Motylkowy Swiat w Legionowie

Procedura ewakuacji dzieci, pracownikéw i mienia z budynku Zlobka
Miejskiego Motylkowy Swiat w Legionowie w sytuacji zagrozenia

I. Cel procedury

Zapewnienie dzieciom i pracownikom Zlobka Miejskiego Motylkowy Swiat w Legionowie
szybkiego i bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozonej lub objetej pozarem.

I1. Podstawa prawna

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz. U. Nr 109 poz. 719 z
pozn. zm.)

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej ( Dz.U. z 2022 r. poz.2057)

o Kazdy pracownik Ztobka zobowigzany jest zna¢ Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego oraz
niniejsza procedure ewakuacji ztobka.
. W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywajace na terenie zlobka maja obowigzek zastosowac do

niniejszej procedury oraz wykonywaé polecenia dyrektora, innych oséb prowadzacych ewakuacj¢ oraz
polecen stuzb ratunkowych.

II1. Ogolne zasady przeprowadzania ewakuacji

Ewakuacja ma na celu ratowanie ludzi i dzieci przebywajacych w budynku Ztobka, przed skutkami
zaistnialego zagrozenia spowodowanego pozarem a takze innym zagrozeniem o charakterze awaryjnym.
Przez okreslenie ewakuacji wymuszonej rozumie si¢ ruch, w ktorym czlowiek jest zmuszony jak
najszybciej opusci¢ zagrozone pomieszczenie lub budynek. W ruchu tym wazng role odgrywa czynnik
psychologiczny ktory ksztattuje caty proces tego ruchu.

Charakterystycznymi wiasciwosciami tego ruchu sg : jego krotkotrwatos¢, dazenie wszystkich uczestnikéw
znajdujacych si¢ w strumieniu do szybkiego opuszczenia zagrozonego miejsca. Ewakuowani starajg si¢ jak
najszybciej opusci¢ zagrozone pomieszczenie, ludzie czesto tloczg sie, popychaja stwarzajac
niebezpieczenstwo dla innych ewakuowanych.

1. Decyzj¢ o zarzadzeniu ewakuacji podejmuje dyrektor zlobka / kierownik filii (jesli nie
przybyly inne jednostki uprawnione do tego).

W przypadku ich nieobecno$ci odpowiedzialno$¢ przejmuje osoba nadzorujaca wyznaczona przez
dyrektora. Osoba ta w takim przypadku staje si¢ jednocze$nie Kierownikiem Dziatan Ratowniczych
(KDR) do czasu przybycia jednostek Strazy Pozarnej. KDR jednoosobowo wydaje decyzj¢ o rozpoczgciu
ewakuacji osob 1 mienia w zakresie odpowiednim do posiadanego rozpoznania, wystepujacego stanu
zagrozenia oraz mozliwosci technicznych w danym momencie.

Decyzja taka musi uwzgledniac:

- zakres ewakuacji (np. kondygnacje),

- liczbe 0s0b przewidzianych do ewakuacji,

- sposob 1 kolejnos$¢ opuszczania obiektu (kondygnaciji),
- drogi 1 kierunki ewakuacji,



- miejsce koncentracji ewakuowanych,

Ustalenie drog 1 kierunkow ewakuacji powinno nastgpic¢ po ustaleniu przez pracownikow rodzaju i miejsca
zagrozenia (np. pozaru 1 kierunku jego rozprzestrzeniania si¢).

Ewakuacj¢ samoistna moze rozpocza¢ rowniez kazdy pracownik w przypadku zauwazenia
bezposredniego zagrozenia dla jego wlasnego zdrowia i zycia lub grupy wspoélpracownikow i
wychowankow. O przeprowadzonej ewakuacji 1 wystgpujacym zagrozeniu nalezy natychmiast
powiadomi¢ swoich przetozonych lub osoby odpowiedzialne za sprawy ochrony przeciwpozarowej w
obiekcie. W przypadku stwierdzenia duzego zagrozenia osob (np. zagrozenie toksyczne, wybuch, pozar o
duzych rozmiarach, bardzo silne zadymienie, itp.) osoba ta sama moze oglosi¢ ewakuacje catkowitg
wszystkich pracownikow 1 wychowankow ztobka.

2. Sposob przeprowadzenia ewakuacji:

a) Niezwlocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikow przebywajacych na terenie ewakuowanego
odcinka o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz konieczno$ci przeprowadzenia ewakuacji. Mozna
wykorzysta¢ 1acznos¢ wewnetrzng - telefon.

b) Kierujacy akcja ewakuacyjna wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grup
dzieci. Powinny to by¢ osoby prowadzace w danym czasie zajecia z poszczegolnymi grupami. W dalszej
kolejnosci ustala ewentualng potrzebg ewakuacji sprzgtu i mienia.

c) W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowacé osoby z pomieszczen, w ktorych powstalo zagrozenie
np. pozar, pomieszczen znajdujacych si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia, pomieszczen ktére moga
zosta¢ zadymione i do ktérych moze zosta¢ odcigta droga ewakuacji w wyniku powstatego pozaru.
Nastepnie nalezy ewakuowac osoby.

d) Podczas ewakuacji z pomieszczen, strumien dzieci nalezy kierowa¢ na poziome drogi ewakuacyjne
(korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkiem oznaczonym przez znaki ewakuacyjne, na klatki schodowe i
wyj$cia poza obszar zagrozony lub na zewnatrz obiektu.

e) W przypadku zablokowania drog ewakuacyjnych, nalezy niezwlocznie dostepnymi Srodkami
powiadomi¢ kierujacego akcjg ewakuacyjna. Ludzi odcietych od wyjscia, a znajdujacych si¢ w strefie
zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrodta pozaru lub innego zagrozenia
1 w miar¢ mozliwo$ci ewakuowac na zewnatrz przy pomocy sprzetu ratowniczego przybylych jednostek
Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych.

f) Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢ w pozycji pochylonej, starajac si¢
trzyma¢ gltowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie w dolnych partiach pomieszczen i
korytarzy. Podczas ruchu w mocno zadymionych odcinkach drog ewakuacyjnych nalezy poruszac
si¢ wzdluz $cian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

g) Ewakuacja mienia nie moze odbywac si¢ kosztem sit 1 sSrodkéw niezbednych do ewakuacji i ratowania
ludzi. Tego typu ewakuacj¢ nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych przedmiotow, urzadzen czy
dokumentacji.

h) Po opuszczeniu budynku zlobka lub zagrozonej strefy, opiekunowie grup zobowigzani sa do
niezwlocznego sprawdzenia stanu osobowego grup. W razie podejrzenia, ze kto$ pozostal w zagrozone;j
strefie nalezy natychmiast zglosi¢ ten fakt kierujacemu akcja ewakuacyjng lub jednostkom ratowniczym
przybytym na miejsce 1 przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie pomieszczen budynku.

1) W przypadku przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej, kierujacy
przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia krotkiej informacji (meldunku) o przebiegu akcji 1
podporzadkowania si¢ dowddcy przybytej jednostki taktycznej strazy pozarne;.

Dla zapewnienia szybkiej 1 skutecznej akcji ewakuacyjnej osob (w szczegdlnosci dzieci) oraz mienia nalezy
dokona¢ oceny warunkow ewakuacji w najbardziej ekstremalnych warunkach. Nalezy przewidzie¢
rozwigzania eliminujgce wystgpienie paniki wsrod ewakuowanych grup. Za przeprowadzenie oceny
odpowiedzialno$¢ ponosi dyrektor.

Zaleca si¢ przeprowadzenie praktycznego sprawdzianu mozliwosci ewakuacji z czestotliwoscig ustalong
przez dyrektora/kierownika filii. Przeprowadzajac sprawdzenie warunkow ewakuacji, nalezy powiadomic¢
wlasciwego terenowo Komendanta Powiatowej Panstwowej Strazy.



Ewakuacja prowadzona jest pod kierownictwem dyrektora ztobka, kierownika filii Zlobka. Wszczgcie
ewakuacji odbywa si¢ na wyrazne polecenie dyrektora, kierownika filii. Osobami uprawnionymi do
zarzadzenia ewakuacji s3 pracownicy upowaznienie przez dyrektora w drodze zarzadzenia. W przypadku
przybycia jednostek strazy pozarnej, kierujacym akcjg gasniczg i ewakuacji staje si¢ dowddca przybytej
jednostki ratowniczo-gasnicze;.

UWAGA!

Wszyscy pracownicy, a takze inne osoby przebywajace w budynku zobowigzani sa do bezwzglednego
podporzadkowania si¢ zarzadzeniom kierujacego akcja 1 do wykonywania jego polecen. (Rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 4 lipca 1992 r. w sprawie zakresu i trybu korzystania z praw kierujacego dziataniem
ratowniczym. /Dz. U. z 1992r. Nr 54, poz. 259/).

3. Ogloszenie alarmu na wypadek pozaru lub innego zagrozenia o charakterze awaryjnym,
pociagajacym za sobg konieczno$¢ zarzadzenia ewakuacji.

Ustala si¢ sygnal alarmowy, telefoniczny lub informacja ustna przekazana przez osob¢ wyznaczong
przez dyrektora/kierownika filii. Srodkami stuzacymi do ogloszenia alarmu moze takze by¢ sprzet
naglasniajacy, w przypadku jego braku ewakuacj¢ zarzadzaja wyznaczeni przez Dyrektora cztonkowie
pracownicy (za pomocg glosu), ktorzy natychmiast powiadamiajg og6t personelu.

Powiadomienie powinno mie¢ charakter stanowczy lecz nie pobudzajacy do panik. Nalezy uzywac
nastepujacych okreslen do powiadamiania:

- .,,Oglasza sie alarm pozarowy (awaryjny) — wszystkie osoby opuszczaja budynek bez paniki i w
spokoju.

- .. Kierowac sie do wyznaczonych wyjsé” itp.

a) Czlonkowie zespolu ewakuacyjnego oglaszaja alarm 1 przeprowadzaja ewakuacj¢, a nastepnie
sprawdzaja wszystkie pomieszczenia czy wszystkie osoby opuscily budynek i jesli zachodzi koniecznosé
prowadza akcj¢ gasniczg przy uzyciu podrecznego sprzegtu gasniczego.

b) Wszystkie drzwi wejsciowe do budynku otwieraja cztonkowie zespotu ewakuacyjnego lub obsluga
techniczna obiektu 1 kierujg ewakuowanych do tych wyjs¢.

4. Przebieg akcji ewakuacyjnej.

a) Natychmiast po ogtoszeniu alarmu wszystkie osoby znajdujace si¢ w budynku zobowigzane sg :

- przerwaé natychmiast swojg pracg z dzie¢mi i zajgcia,

- wylaczy¢ spod napiecia wszystkie urzadzenia elektryczne,

- opusci¢ pomieszczenie w ktorym si¢ znajduja,

- uda¢ si¢ w kierunkach okreslonych strzatlkami do wyj$¢ ewakuacyjnych, a nastepnie do rejonu
ewakuacji,

- zachowa¢ spokoj,

b) Osoby, ktore jako pierwsze wyszly i zauwazyly, Ze na przej$ciach znajdujg si¢ przedmioty utrudniajace
poruszanie si¢, obowigzane sg odsuna¢ je pod $ciang, aby umozliwi¢ niezakldcony przebieg ewakuacji.

¢) Przy poruszaniu si¢ drogami ewakuacyjnymi nalezy stosowac¢ si¢ do nastgpujacych zasad:

- nie wolno zatrzymywac si¢, ani porusza¢ w kierunku przeciwnym wyznaczonemu kierunkowi
ewakuacji,

- szybkos¢ poruszania si¢ po schodach nalezy dostosowac¢ do szybkos$ci poruszania oso6b znajdujacych si¢
ponizej,

- nie wolno podejmowac prob przyspieszenia schodzenia przez popychanie, wyprzedzanie 1 wydawanie
okrzykow,

- poruszanie powinno odbywac si¢ w pozycji pochylone;,

- porusza¢ si¢ wzdhuz §cian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu,

- w stosunku do oséb stawiajgcych opor nalezy uzy¢ przymusu fizycznego.

d) W czasie trwania ewakuacji, wszystkie osoby opuszczajace budynek obowigzane sa do przestrzegania
dyscypliny 1 podporzadkowania si¢ cztonkom zespolu ewakuacyjnego oraz do zachowania ciszy i
spokoju w celu ustyszenia polecen kierownictwa. Umozliwi to osobom kierujacym akcja wydawanie
ustnych polecen dotyczacych korygowania kierunkow i przebiegu ewakuac;ji.



e) W przypadku powstania pozaru w dowolnym pomieszczeniu osoby znajdujace si¢ w nim nie czekajac
na sygnat alarmu opuszczaja go natychmiast i ewakuujg si¢ na zewnatrz najblizszym wyjsciem. W
pomieszczeniu tym mogg zosta¢ jedynie osoby biorace udzial w akcji gasniczej,

f) Po upewnieniu si¢, ze wszystkie dzieci zostaly wyprowadzone, opiekunowie pozostaja razem ze
SWO0ja grupa.

g ) Grupy dziecigce po wyprowadzeniu ze zlobka nalezy tak rozmiesci¢, aby nie utrudnialy prowadzenia
akcji gasniczej przez straz pozarna.

h) Jednoczesnie z ewakuacja osoby, ktore nie majag wyznaczonych w niej konkretnych zadan (np.
pracownicy kuchni lub pracownicy administracji) powinny przystapi¢ do gaszenia ognia przy pomocy
podrecznego sprzetu gasniczego.

1) Jesli ewakuacja nie zostata zakoficzona do chwili przybycia strazy pozarnej, kierujacy ewakuacja
scisle wspotpracuje z dowodca akcji ratowniczo-gasnicze] w dalszym jej przebiegu.
J) Pracownicy maja obowiazek posiada¢ doktadne i aktualne wiadomosci na temat:

e rozktadu pomieszczen w obiekcie, drog i kierunkow ewakuacji oraz wyjs$¢ z budynku,

e zachowania si¢ ludzi w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia,

e sposobu alarmowania strazy pozarnej i kierownictwa jednostki,

rozmieszczenia i obstugi podrecznego sprzetu gasniczego,
rozmieszczenia i obstugi hydrantow wewngtrznych,
lokalizacji wylacznika przeciwpozarowego pradu,
lokalizacji gtéwnego kurka gazowego.

Opiekunowie po ustyszeniu sygnatu ewakuacji wyprowadzaja dzieci najkrotsza droga: do ogrodu
ztobkowego lub na plac przed budynkiem ztobka. Przy niesprzyjajacych warunkach atmosferycznych (np.
zimg, podczas opadow deszczu i $niegu) ewakuowane osoby nalezy umiesci¢ w budynku:

Przedszkola Miejskiego Teczowa Szostka w Legionowie ul: Broniewskiego 3.

W filii Zlobka po ustyszeniu sygnatu ewakuacji wyprowadzaja dzieci najkrétszg droga: do ogrodu
ztobkowego lub na plac przed budynkiem ztobka. Przy niesprzyjajacych warunkach atmosferycznych (np.
zimg, podczas opadow deszczu i $niegu) ewakuowane osoby nalezy umiesci¢ w budynku: Osrodka Pomocy
Spotecznej w Legionowie ul: POW 4

5. Szczegotowe obowiazki czlonkow zespolu ewakuacyjnego.

a) Z chwilg ogloszenia alarmu i ewakuacji, wszyscy cztonkowie zespotu sg obowigzani:

- otworzy¢ drzwi wyj$¢ ewakuacyjnych,

- kierowa¢ wszystkie osoby na drogi ewakuacyjne,

- dopilnowa¢ aby ewakuacja przebiegala w sposob ciagly i uporzadkowany oraz przeciwdziataé
nadmiernemu zapethieniu drég ewakuacyjnych,

- regulowac ruch wzdluz drég ewakuacyjnych,

- sprawdzi¢ czy wszystkie osoby opuscily pomieszczenia,

- opusci¢ pomieszczenia i zameldowac sie u kierujacego akcja.

b) Cztonkowie zespolu ewakuacyjnego powinni swg postawg i zachowaniem oddziatywac¢ uspokajajaco na
innych.

¢) Wszyscy czlonkowie zespotu oraz pozostali zatrudnieni pracownicy sg zobowigzania do zapoznania si¢
z niniejsza instrukcja oraz do bezwzglednego jej przestrzegania.

6. Szczegolowy przydzial zadan:

Dyrektor i kierownik filii:
- podejmuje decyzje i zarzadza ewakuacje (wg zasad wyszczegdlnionych wyzej)

Starsza pielegniarka:
- alarmuje straz pozarng, pogotowie ratunkowe i policje,




- nadzoruje akcje ratowniczg w starej czgsci budynku,
- zabiera ze sobg liste obecnos$ci dzieci w ztobku wraz z laptopem, telefonem.

Personel pomocniczy (pracownik gospodarczy, wozne, sprzataczki):

- pracownik gospodarczy otwiera drzwi ewakuacyjne w klatce 2, sprzataczki otwieraja drzwi ewakuacyjne
w klatce 1 13, wozne w grupach otwierajg drzwi balkonowe ewakuacyjne w salach grup znajdujacych sig
na parterze budynku,

- w filii zlobka pracownicy kuchni otwierajg drzwi ewakuacyjne,

- w filii ztobka wozne otwieraja drzwi balkonowe ewakuacyjne w salach grup,

- pracownik gospodarczy odtagcza doplyw energii w starej czgsci budynku a sprzataczka w nowej czesci
budynku, w filii doptyw energii odfacza sprzataczka,

- w przypadku nieobecnosci sprzataczek i1 pracownika gospodarczego ich obowigzki podczas ewakuacji
przejmuja pracownicy kuchni i praczka,

- sprzataczka, praczka, pracownicy kuchni pomagaja w ewakuacji grupy umieszczonej na pi¢trze budynku
w starej czgscl,

- w razie mozliwosci ewakuuje mienie /dokumenty, ubrania, cenne urzadzenia/.

Personel opiekunczy:

- opiekunowie prowadzacy dang grupe odpowiadaja za bezpieczng jej ewakuacje,

- bezposrednio po ogloszeniu alarmu formujg dzieci w pary 1 wyprowadza do wyj$¢ ewakuacyjnych
oznakowanymi drogami,

- zabierajg ze sobg liste obecnosci dzieci wraz z upowaznieniami do odbioru.

- udaje sie z grupa w miejsce zbiorki i doktadnie sprawdza stan liczebny oraz samopoczucie podopiecznych.
W przypadku zauwazenia czego$ niepokojacego zgtasza natychmiast do dyrektora lub kierujacego akcja.

Pracownicy administracji :

- referent, intendent, sekretarka, pracownicy dziatu kadr, ptac i1 ksiggowosci wylaczaja sprzet
komputerowy,

- referent, intendent i sekretarka zabieraja telefony,

- pracownicy dzialu kadr, ptac 1 ksiegowosci pomagaja w ewakuacji grup umieszczonych na pietrze
budynku w nowej czesci.

- w razie mozliwosci ewakuuje mienie /dokumenty, ubrania, cenne urzadzenia/.

IV. Ewakuacja probna

Co roku przeprowadza si¢ probng ewakuacje¢. Osoby przeprowadzajace probng ewakuacje nie
poOzniej niz na 7 dni przed jej terminem zawiadamiaja Komendanta Strazy Pozarnej o terminie jej
przeprowadzenia.
Ewakuacja probna ma na celu:
e wypracowanie wlasciwego zachowania si¢ dzieci, pracownikow i innych osdb przebywajacych w
budynku w czasie alarmu o ewakuacji,
e kontrole stanu drég i wyj$¢ ewakuacyjnych,
e wyeliminowanie usterek technicznych i organizacyjnych w zakresie bezpieczenstwa ludzi
wyniktych w trakcie ¢wiczen,
e wyrobienie potrzebnych nawykow wsrdd zatrudnionych pracownikéw po ogloszeniu sygnatu o
ewakuacji.

e Sprawdzenie organizacji ewakuacji obejmuje:

e sprawdzenie skutecznos$ci dotychczasowego sposobu informowania o zagrozeniu oraz systemu
powiadamiania o konieczno$ci ewakuacji, w tym reakcji na alarm pozarowy,

. doskonalenie procedur ewakuacji, w tym zapoznanie z kierunkami ewakuacji i  zasadami

zachowania sie,

koordynacj¢ dziatan stuzby ochrony,



e zminimalizowanie mozliwos$ci wystgpienia paniki 1 jej skutkdw,
e  zmierzenie czasu potrzebnego na opuszczenie obiektu przez wszystkie osoby w nim si¢
znajdujace,

o weryfikacje opracowanych zasad postepowania na wypadek pozaru. Sprawdzenie warunkow
ewakuacji dotyczy:

Glowny nacisk nalezy potozy¢ na ewakuacj¢ osob — zgodnie z zalozeniem, ze zycie ludzkie jest
najcenniejsze. Ewakuacj¢ mozna rozszerzy¢ o ewakuacje mienia, jednak tylko w uzasadnionych
przypadkach, np. zabezpieczenie cennych danych dla ztobka informacji, dokumentow i sprzgtu.

V. Postanowienia koncowe

1. Dla zapewnienia znajomosci procedury: ,,Przeprowadzania probnej ewakuacji w Ztobku Miejskim
Motylkowy Swiat w Legionowie” przez wszystkich zainteresowanych ustala si¢ udostepnienie dokumentu
przez umieszczenie go w segregatorze w szatni dla pracownikéw a filii w sekretariacie.
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