Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 5/2024
Dyrektora Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat w Legionowie
z dnia 09.04.2024

REGULAMIN FUNKCJIONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

§1
INFORMACJE OGOLNE
1. Niniejszy regulan
, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposdb ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.
2. Budynkami, w ktérych obowigzuje niniejszy regulamin, sg budynki znajdujgce sie w lokalizacjach:
» pptk. E. Dietricha 1 i Polskiej Organizacji Wojskowej 2b w Legionowie
3. Zapisy z kamer stanowig zbidr danych osobowych, ktérego Administratorem jest Ztobek Miejski
Motylkowy Swiat w Legionowie.
§2
PODSTAWA PRAWNA
1. Podstawg prawng umozliwiajgcg funkcjonowanie monitoringu wizyjnego w jest:
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
Ustawa z dnia 25 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sdb i mienia

Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,

>

>

>

» Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

» Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

» Ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych,

» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych ,,RODO”)

§3
CEL MONITORINGU
Celem monitoringu wizyjnego ztobka jest:

» zapewnienie bezpieczenstwa uzytkownikom budynkéw ztobka (dzieciom i pracownikom),

» ograniczenie dostepu do pomieszczen osdb nieupowaznionych,

» wyeliminowanie oraz ustalenie sprawcéw aktdw wandalizmu oraz czynéw nagannych

zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektéw ztobka,

» wyjasnianie ewentualnych sytuacji konfliktowych,



» zwiekszenie bezpieczenstwa mienia obiektéw ztobka.

§4
ZAKRES | MIEJSCE STOSOWANIA MONITORINGU

System monitoringu wizyjnego ztobka sktada sie z nastepujgcych elementdw:

» system kamer rejestrujgcych wnetrze obiektu oraz wejscia do budynku,

» urzadzen rejestrujgcych zawierajgcych dyski, na ktérych zapisywany jest materiat wideo,

» monitora stuzgcego do obserwacji obrazu w czasie rzeczywistym.
Monitoring wokét budynku i na korytarzach funkcjonuje catodobowo. Monitoring na salach
funkcjonuje w godz. 6.00-18.00.Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega obraz.
Pomieszczenia i teren monitorowany oznacza sie w sposéb widoczny i czytelny za pomocg znakow,
informacje o uruchomieniu monitoringu podaje sie nie pdiniej niz jeden dzien przed jego
uruchomieniem, natomiast nie pdzniej niz 2 tygodnie przed uruchomieniem monitoringu dyrektor
Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat informuje pracownikéw o podjeciu decyzji o wprowadzeniu.
Zapisowi mogg podlegaé nastepujace informacje:

» wizerunek osoby,

» nrrejestracyjny pojazdu,

» czas i miejsce zdarzenia,

» sposob zachowania osoby.
Zapis z monitoringu przechowywany jest na twardych dyskach przez okres do 30 dni po czym
nastepuje jego nadpisanie kolejnymi zdarzeniami. Nagrania z monitoringu moga by¢ przetwarzane
wytgcznie dla celéw okreslonych w § 3.

Monitoring nie obejmuje:

» przeznaczonych dla pracownikdw pomieszczen socjalnych, sanitarnych, szatni, zlewkowni,

» przeznaczonych dla dzieci pomieszczen sanitarnych,

» sanitariatow ogdlnodostepnych.

Miejscami objetymi monitoringiem s3a:

» korytarze wewnatrz budynku

sale przeznaczone dla dzieci
drzwi wejsciowe do ztobka
sala integracji sensorycznej

przestrzen publiczna - chodnik od strony wejscia do ztobka
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teren zewnetrzy wokét ztobka w filii przy ul POW 2 b



§5
WGLAD ORAZ NADZOR NAD MONITORINGIEM OBIEKTU

1. Za obstuge techniczng monitoringu odpowiedzialny jest kierownik filii i dyrektor ztobka oraz
wyznaczeni pracownicy posiadajacy odpowiednie upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych wystawione przez Administratora Danych Osobowych. Dostep do obrazu i zapisu
monitoringu ma dyrektor i kierownik ztobka.

2. Osobami upowaznionymi do zapoznania sie z zapisami z kamer monitoringu sa:

e Administrator Danych Osobowych,

e Inspektor Ochrony Danych,

e 0soby wyznaczone przez Administratora Danych Osobowych,
e obstuga techniczna monitoringu.

3. Osoby obserwujgce biezgce zapisy lub przegladajgce zapisy zobowigzane sg do nieujawniania
informacji o danych zarejestrowanych przez monitoring osobom nieupowaznionym.

4. Monitor wyswietlajgcy obraz z kamer monitoringu moze by¢ tylko umieszczony w pomieszczeniach
oddanych do dyspozycji dyrektora i kierownika ztobka.

5. Monitor powinien byé wytgczony podczas obecnos$ci w pomieszczeniu dyrektora lub kierownika,
0s0b trzecich nie upowaznionych do ogladania zapisu oraz przekazu na zywo.

§6
Ochrona danych osobowych

Administrator Danych Osobowych spetnia obowigzek wynikajacy z art. 13 RODO tj. wobec podmiotdéw
danych, ktérych wizerunek zostat utrwalony za pomoca systemu monitoringu wizyjnego.

Powyzszy obowigzek informacyjny jest spetniony poprzez zamieszczenie przygotowane] przez
Inspektora Ochrony Danych klauzuli informacyjnej w nastepujgcych miejscach: wejscie do siedziby
Ztobka, tablica ogtoszen w szatniach dzieci.

Opracowana przez Administratora Ochrony Danych klauzula informacyjna, stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Kazdy z podmiotéw, objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:

prawo do dostepu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i celu stosowania, o
nazwie Administratora Danych Osobowych, jego danych kontaktowych,

prawo dostepu do nagran - w uzasadnionych przypadkach,

prawo zgdania usuniecia danych osobowych,

prawo zgtoszenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§7
UDOSTEPNIANIE ZAPISU Z MONITORINGU



Dane zarejestrowane przez monitoring nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w trybie dostepu do informacji publicznej.
Dane zarejestrowane moggq zosta¢ udostepnione osobie zainteresowanej w sytuacji, gdy nie narusza
to praw innych oséb.
Zapis obrazu moze zosta¢ udostepniony organom publicznym (prokuratura, sad, policja)
uprawnionym na podstawie przepisdw prawa w zakresie realizowanych przez te stuzby zadan
ustawowych. Dane przekazywane sg na nosnikach zewnetrznych za pokwitowaniem.
Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicowi/opiekunowi prawnemu dziecka
przebywajgcego w ztobku lub pracownikowi w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w sytuacjach
konfliktowych na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.
Odtwarzanie odbywa sie w wyznaczonym miejscu i terminie przez dyrektora.
Whniosek powinien najpdzniej by¢ ztozony w ciggu 5 dni od zdarzenia.
Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona z udostepnienia nagran sporzadza Protokot
przekazania danych z systemu monitoringu wizyjnego, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.
Dyrektor ztobka prowadzi rejestr udostepnienia nagran, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu.
Wykonana kopia z nagrain monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona przez okres 3 miesiecy. W

przypadku nieodebrania kopii przez Wnioskodawce, po tym okresie zostaje ona zniszczona.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje Administrator
Danych Osobowych.
2. Regulamin moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatych nowych sytuacji.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu monitoringu

Legionowo, dnia, ..ccceveccvrceene e r.

Protokoét przekazania danych z systemu monitoringu wizyjnego

Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat w Legionowie sporzadzony w dniu .................

Ztobek Miejski Motylkowy Swiat w Legionowie, zwany dalej przekazujgcym dane,
PIZEKAZUJE... v eeeeveetieeteceesee ettt ettt st cae e ees b ses e e sbesbesnsensessaenbens zwanemu dalej przyjmujacym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia ......ccccceeeeeveieeene dane z systemu monitoringu wizyjnego Ztobka

Miejskiego Motylkowy Swiat w Legionowie.

Przekazujgcy przekazuje zabezpieczony plik z materiatem archiwalnym: nagranie, o nazwie

Przyjmujgcy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celdw okreslonych

w pisemnym whniosku, stanowigcym do niniejszego protokotu.

Protokdt sporzagdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron, facznie z
zabezpieczonym plikiem z materiatem archiwalnym, jedng kopie wydaje sie przyjmujgcemu a drugg

pozostawia u przekazujgcego.

Czytelny podpis przekazujacego Czytelny podpis przyjmujgcego



Zatqcznik nr 2
do Regulaminu monitoringu

Klauzula informacyjna

o przetwarzaniu danych osobowych

Ztobek Miejski Motylkowy Swiat w Legionowie wypetniajac obowiazki informacyjne towarzyszace

zbieraniu danych osobowych okreslone w art. 13 ust. 1i2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r. zwane

dalej rozporzadzeniem, podaje Pani/Panu nastepujgce informacje:

1.
2.

5.
6.

Administratorem jest Ztobek Miejski Motylkowy Swiat w Legionowie
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
e-mail: aleksander.jaszczolt@fzj-solution.pl

adres do korespondencji: ul. pptk. Edwarda Dietricha 1, 05-120 Legionowo

Monitoring wizyjny jest prowadzony wyfacznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich
0s0b i mienia.

Monitoring wizyjny nie bedzie przekazywany innym podmiotom z wyjatkiem tych, ktére sg
uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa.

Monitoring wizyjny bedzie przechowywany przez okres niezbedny do 30 dni.

Przystuguje Pani/Panu prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych,

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul.

Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzane Pani/Pana dane osobowe naruszajg

przepisy RODO.



Zatqcznik nr 3
do Regulaminu monitoringu

Legionowo, dnia.........cccuuuu.e.

Whioskuje o udostepnienie danych z monitoringu Ztobka Miejskiego Motylkowy
Swiat w Legionowie

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie materiatu z monitoringu wizyjnego ztobka z
(o LT SRR

UZASADNIENIE:

Decyzja dyrektora:
Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody

(data i podpis dyrektora)



REJESTR
udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego w
ZLOBKU MIEJSKIM MOTYLKOWY SWIAT W LEGIONOWIE

Zatqcznik nr 4

do Regulaminu monitoringu

Osoba Data
Nr Dane Data Opis
LP . . . realizujgca | przekazania Uwagi
sprawy whioskodawcy whiosku zdarzenia
whiosek nosnika
1.
2.
3.
4.
5.
6.
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