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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 2/2025
Dyrektora Ztobka Miejskiego
Motylkowy Swiat w Legionowie

REGULAMIN REKRUTACJI
DO ZLOBKA MIEJSKIEGO MOTYLKOWY SWIAT
| FILIl ZLOBKA MIEJSKIEGO MOTYLKOWY SWIAT
W LEGIONOWIE

Postanowienia ogdlne

§ 1

Regulamin Rekrutacji do Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat i Filii Ztobka Miejskiego Motylkowy
Swiat okresla szczegdtowy przebieg i organizacje procesu rekrutacji dzieci do placéwek Ztobka
Miejskiego Motylkowy Swiat w Legionowie.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

© N

Regulaminie — oznacza to Regulamin Rekrutacji do Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat i Filii
Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat w Legionowie;

Ztobku — oznacza Ztobek Miejski Motylkowy Swiat w Legionowie;

Filii ztobka — oznacza Filie Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat w Legionowie;

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat i Filii Ztobka Motylkowy
Swiat w Legionowie;

Kierowniku — oznacza to Kierownika Filii Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat w Legionowie;
Rodzicu — rozumie sie przez to takze opiekunéw prawnych oraz inne osoby, ktorym sad
powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem.

§ 2

Zasady rekrutacji

. Rekrutacja dotyczy dzieci spetniajgcych kryterium wiekowe zgodnie z Ustawg z dnia 4 lutego

2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Rekrutacja odbywa sie w oparciu o zasady przyjete w niniejszym Regulaminie.

Rekrutacja do placéwek prowadzona jest w wersji papierowej poprzez ztozenie Karty
zgloszenia dziecka do Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat w siedzibie Ztobka Miejskiego
Motylkowy Swiat w Legionowie ul. pptk. Edwarda Dietricha. Wzér Karty stanowi Zatacznik nr 5
do Regulaminu.

Przy sktadaniu Karty zgloszenia dziecka do Zlobka Miejskiego Motylkowy Swiat
rodzice/opiekunowie przedktadajg do wgladu akt urodzenie dziecka.

Warunkiem przyjecia dziecka do Ztobka jest ztozenie przez rodzicéw/opiekunéw prawnych
wypeinionej Karty zgtoszenia dziecka do Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat, posiadanie
przez dziecko nadanego numer PESEL oraz zatrudnienie obojga rodzicow z zastrzezeniem
pkt. 6.

Dopuszcza sie przyjecie dziecka do Ztobka, jezeli jedno z rodzicéw nie pracuje. Dokument
potwierdzajgcy podjecie pracy przez rodzica powinien by¢ przedtozony najpdzniej w ciggu
dwoéch miesiecy od przyjecia dziecka do Ztobka. W przypadku, gdy rodzic nie podejmie
zatrudnienia dziecko zostaje wypisane ze Ztobka. Zatacznik nr 7.

Do ztobka przyjmowane jest tylko dziecko, ktére poddane zostato obowigzkowym szczepieniom
ochronnym, lub ktore ze wzgledéw zdrowotnych stwierdzonych przez lekarza nie moze zostaé
zaszczepione.

Dokumentem potwierdzajgcym jest ksigzeczka zdrowia dziecka w czesci dotyczgcej ksigzeczki
szczepien lub zaswiadczenie lekarskie dotyczgce wzgleddw zdrowotnych dziecka.



9. Do Ztobka przyjmowane sg dzieci zamieszkate na terenie Gminy Miejskiej Legionowo.

10.Do Ztobka moze byé przyjete dziecko spoza Gminy Legionowo, jezeli Ztobek dysponuje wolnymi
miejscami.

11. Sktadanie Kart zgtoszenia dziecka do ztobka odbywa sie w systemie ciggtym-
catorocznie. Ztobek zastrzega sobie przerwe techniczng w przyjmowaniu Kart zgtoszenia do
ztobka w okresie od 1 do 15 maja.

12.Kazda ztozona Karta zgtoszenia dziecka otrzymuje kolejny numer ewidencyjny
na liscie oczekujgcych.

13.0 kolejnosci przyjecia dziecka do Ztobka decyduje data zgtoszenia z uwzglednieniem
pierwszenstwa w przyjeciu dzieci z rodzin wielodzietnych oraz dzieci niepetnosprawnych.

14.Dokumenty potwierdzajgce kryteria przyjeC dziecka do ztobka sktadamy w kwietniu kazdego
roku wraz z deklaracjg o dalsze ubieganie sie o przyjecie dziecka do ztobka lub kartg zgtoszenia
dziecka do ztobka.

15.Wykaz dokumentow z pkt.14 zawiera Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

16.W przypadku nie przedtozenia zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 niniejszego regulaminu dokumentéw
lub nie uzupetnienia na wezwanie dyrektora Zztobka dziecko zostaje skreslone z listy
oczekujgcych na miejsce w ztobku.

§3

Rekrutacja dzieci niepetnosprawnych
badz ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi

1. Zapisy dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci badz ze specjalnymi potrzebami
rozwojowymi nieposiadajgcymi orzeczenia o niepetnosprawnosci

1) dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci badz ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi

nieposiadajgcymi orzeczenia o niepetnosprawnosci biorg udziat w postepowaniu rekrutacyjnym do

ztobka na zasadach odrebnych (kwalifikacja w trybie indywidualnym),

2) dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci bgdz ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi
nieposiadajgcymi orzeczenia o niepetnosprawnosci przyjmowana sg do placéwki w zaleznosci od
mozliwosci zapewnienia przez placéwke szczegdlnej opieki, jakiej wymaga ono ze wzgledu na stan
zdrowia,

3) mozliwos¢ przyjecia dziecka z orzeczeniem o niepetnosprawnosci bgdz ze specjalnymi
potrzebami rozwojowymi nieposiadajgcymi orzeczenia o0 niepetnosprawnosci do placéwki
uzalezniona jest od mozliwosci zapewnienia dziecku przez placéwke szczegdlnej opieki wymagane;j
ze wzgledu na stan zdrowia oraz mozliwosci kadrowe.

2. Dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci bgdz ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi
nieposiadajgcymi orzeczenia o niepetnosprawnosci przyjmowane sg do siedziby gtbwnej ztobka.

§4
Proces rekrutacji

1. W kwietniu kazdego roku kalendarzowego rodzice/opiekunowie prawni dzieci oczekujgcych na
miejsce, aktualizujg uprzednio ztozone wnioski oraz pisemnie potwierdzajg poprzez ztozenie:

e DEKLARACJI O DALSZYM UBIEGANIU SIE O PRZYJECIE DZIECKA DO ZLOBKA
MIEJSKIEGO MOTYLKOWY SWIAT | FILII - zamiar ubiegania sie o przyjecie dziecka
od 1 wrzesnia danego roku. Wzo6r deklaracji stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

2. W miesigcu kwietniu kazdego roku kalendarzowego rodzice/opiekunowie prawni dzieci
uczeszczajacych do Ztobka sktadaja deklaracje kontynuacji uczeszczania dziecka na
kolejny rok szkolny zgodnie z harmonogramem rekrutacji. Wzo6r deklaracji stanowi
Zatacznik nr 4 do Regulaminu.



3. Dzieci uczeszczajgce do Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat, ktére ukonczyty 3 rok zycia
do 31 sierpnia danego roku sg skre$lane z listy dzieci uczeszczajgcych do Ztobka.

4. Dzieci, ktore ukonczyly 3 rok zycia do 31 sierpnia danego roku sg skreslane z listy
oczekujgcych.

5. W procesie rekrutacji biorg udzial dzieci, ktéorych Deklaracje o dalsze sie ubieganie
o miejsce w zlobku i Karty zgloszenia do ztobka wplynely do konca kwietnia kazdego
roku.

6. W terminie do 15 maja kazdego roku Dyrektor podaje do wiadomosci w sposob zwyczajowo

przyjety liste dzieci przyjetych do Ztobka od 1 wrze$nia danego roku.

7. Po zakwalifikowaniu sie dziecka do placowki rodzic/opiekun zobowigzany jest do wystanie na

e-maila:sekretariat@zlobek.legionowo.pl podpisanego przez obojga rodzicow/opiekundw

oswiadczenia w ciggu 5 dni roboczych, co jest jednoznaczne z potwierdzeniem checi uczeszczania
dziecka do placowki.

8. W przypadku braku dostarczenia oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 7 w ciggu 5 dni roboczych

do placowki, w ktorej zakwalifikowato sie dziecko jest odrzucony i nie bierze udziatu w procesie

rekrutacji.

9. Karty zgtoszenia dziecka, ktére nie zostaty zakwalifikowane w wyniku rekrutacji podstawowej
tworzg liste oczekujgcych z zachowaniem kolejnosci zgtoszenia.

10. Karta zgtoszenia dziecka do Ztobka ze statusem ,oczekujgcy”, ktéra osiggneta w kolejce
pozycje umozliwiajgcag przyjecie dziecka do konkretnej grupy wiekowej na wolne miejsce moze
zostaC zakwalifikowana w trakcie rekrutacji na zwolnione miejsce zwigzane z brakiem
oswiadczenia potwierdzajgcego chec uczeszczania dziecka do ztobka lub w trakcie roku szkolnego
na zwalniajgce sie miejsce.

11. W Ziobku tworzy sie 9 grup w poszczegdlnych kategoriach wiekowych. W tym 2 grupy w Filii

Ztobka od ukonczenia 12 miesigca zycia:

e 0od ukonczenia 20 tygodnia zycia do 12 miesiecy zycia,

od ukonczenia 12 miesiecy zycia do 19 miesigca zycia,

od ukonczenia 19 miesiecy zycia do 23 miesigca zycia,

od ukonczenia 12 miesiecy zycia do 23 miesigca zycia,

od ukonczenia 23 miesiecy zycia do 29 miesigca zycia,

od ukonczenia 29 miesiecy zycia do 36 miesigca zycia,

e 0d 24 miesiecy do 36 miesiecy.

Podziat na grupy jest umowny i ze wzgledu na potrzeby organizacyjne moze ulec zmianie.

12. O mozliwoéci przyjecia dziecka do ztobka w trakcie roku szkolnego, rodzic/opiekun jest

powiadamiany telefonicznie przez dyrektora ztobka lub upowaznionego pracownika ztobka.

13. Ostateczna decyzja o przyjeciu dziecka do zlobka jest podejmowana po zweryfikowaniu

dokumentoéw potwierdzajgcych kryteria do spetnienia w procesie rekrutaciji.

14. W przypadku zaproponowania miejsca w ztobku dla dziecka i deklaracji pisemnej

rodzica/opiekuna dopuszcza sie przesuniecie terminu przyjecia dziecka poprzez wskazanie daty

od kiedy chcg rodzice/opiekunowie aby wniosek byt rozpatrywany. Przesuniecie terminu
rozpatrywania wniosku nie powoduje usuniecia dziecka z listy oczekujgcych na miejsce w ztobku,
ale nie daje gwarancji przyjecia dziecka do ztobka w pdzniejszym deklarowanym terminie.

15. Kierownik Fili Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat wspétpracuje z Dyrektorem w zakresie
przyje¢ i wypisdw dzieci do Fili Ztobka.

§5
Skiad i zadania Komisji Rekrutacyjnej

1. O przyjeciu dziecka do Ztobka decyduje Komisja Rekrutacyjna powotana przez Dyrektora
Ztobka.
2. W sktad Komisji Rekrutacyjnej mogg wchodzic:
e Dyrektor Ztobka
e Przedstawiciele personelu opiekunczego
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1.

¢ Przewodniczgcy Rady Rodzicow/Zastepca Przewodniczgcego Rady Rodzicow.
Komisja Rekrutacyjna sporzgdza protokdt ze swojego posiedzenia, ktdrego zatgcznikiem
w ostatnim etapie postepowania jest:
- lista dzieci przyjetych do Ztobka,
- lista dzieci oczekujgcych na przyjecie do Ztobka (lista oczekujgcych).

§6

Zadania dyrektora, jako przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej

. Dyrektor Ztobka w formie pisemnej na tablicy informacyjnej Ztobka, stronie internetowej Ztobka,

ogtasza rekrutacje, przedstawia jej harmonogram i zasady, kieruje wydaniem i przyjmowaniem
kart zgtoszenia oraz innych dokumentéw wymaganych od rodzicow/ prawnych opiekunow
w procesie rekrutacji.

Dyrektor sprawdza wszystkie dokumenty pod wzgledem formalnym.

Organizuje posiedzenia i kieruje pracami Komisji zgodnie z przepisami.

Nadzoruje pod wzgledem merytorycznym prawidtowos$¢ sporzgdzania dokumentacji.

§7

. Termin podpisania umowy i ztozenia dokumentac;ji informacyjnej zwigzanej z przyjeciem dziecka
do Ztobka uptywa zgodnie z harmonogramem rekrutacji danego roku.

. Niedopetnienie przez rodzicow lub opiekunéw prawnych obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1
skutkuje skresleniem dziecka z listy przyjetych do Ztobka.

§8

Wszelkie zmiany Regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze Zarzgdzenia Dyrektora.

2. Ztobek Miejski Motylkowy Swiat w Legionowie zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu

badz wprowadzenia dodatkowych postanowien.

§9

Regulamin rekrutacji i zasady prowadzenia rekrutacji podaje si¢ do wiadomosci poprzez wywieszenie
na tablicy ogtoszen Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat i Fili Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat,
umieszczenie na stronie internetowej Ztobka Miejskiego Motylkowy Swiat www.zlobek.legionowo.pl

§ 10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.


http://www.zlobek.legionowo.pl/
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